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Stredni Skola elektrotechnicka, Ostrava, Na Jizdarné 30,
prispévkova organizace
702 00 Ostrava, Na Jizdarné 30

|. Pracovnici Skolniho poradenského pracoviste

Vychovny poradce: Mgr. Jana Skulinova

Tel: 556 205 225
E-mail: skulinova@sse-najizdarne.cz
Kabinet ¢. 102

Metodik prevence: PhDr. Petr Cegan

Tel: 556 205 215
E-mail: cegan@sse-najizdarne.cz
Kabinet ¢. 039

Specialni pedagog: Mgr. Jana Skulinova

Tel : 556 205 225
E-mail: skulinova@sse-najizdarne.cz
Kabinet: ¢.102

Zastupce feditele: Mgr. Marcela Kanakova

Tel : 556 205 239
E-mail: kanakova@sse-najizdarne.cz
Mistnost ¢.221

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje
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9. predchazeni vdem formam rizikového chovani véetné Moravskosiexzskeho kreje
riznych forem Sikany a diskriminace, ‘
10. prubézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich '.

Stredni Skola elektrotechnicka, Ostrava, Na Jizdarné 30,
prispévkova organizace
702 00 Ostrava, Na Jizdarné 30

Legislativni vymezeni

Poradenské sluzby 8kolniho poradenského pracovisté jsou poskytovany zdarma v souladu
s vyhlaskou ¢&. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich.

DalS$i pravni pfedpisy a souvisejici dokumenty:

e Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a zaku nadanych, v aktualnim znéni.

e Vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniku,
akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikd, v aktualnim
zneéni.

e Zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajli a 0 zméné nékterych zakon.

e Zakon ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim a vy§Sim odborném a

jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v aktualnim znéni.

Charakteristika

Cile:

Ve Skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam zakua skoly. Jejich cilem je zejména:

poskytovani podpurnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podpurnych opatreni,

prevenci Skolni neuspésnosti,

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné
volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zakl z odliSného kulturniho prostredi a

s odliSnymi zZivotnimi podminkami,

podporu vzdélavani zakd nadanych a mimoradné nadanych,

pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi &i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni
priznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole a
Skolském zafizeni,

v€asnou intervenci pfi aktualnich problémech u _
jednotlivych Zaku a tiidnich kolektiva, Prispévkova organizace
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11. metodickou podporu ucitelim pfi pouziti psychologickych a specialné pedagogickych
postupu ve vzdélavaci €innosti Skoly,

12. spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

13. spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zarizenimi

B. Standardni ¢innosti poradenskych pracovniki:

SPP zajistuje sluzby zékiim, zakonnym zastupciim a pedagogickym pracovnikiim prostfednictvim
poradenskych pracovnikt, ale i dalSich pedagogickych pracovniki Skoly. Standartni ¢innosti
poradenskych pracovnikti vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skoléch a Skolskych poradenskych zatfizenich.

Standardni ¢innosti vvchovného poradce

Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalSi vzdélavaci a
profesni cesté zaka, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty zaka,

b) zakladni skupinova Setieni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznikd v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zakd,

c) individualni Setfeni k volbé& povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupclim s ohledem na o€ekavani a predpoklady zakl ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajisStovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence Skoly,

f) zajiStovani skupinovych navstév zaka skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych pobo&ek Uradu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakim a
zakonnym zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacénich sluzeb téchto
stfedisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakim cizincim se zfetelem k jejich
specialnim vzdélavacim potfebam.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaka, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a priprava navrhli na dalsi péci o tyto zaky,

vCetné spoluprace na priprave, kontrole a evidenci Pfispévkova organizace
planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou Moravskoslezského kraje
podplrného opatreni v 1. stupni.

3. Zprostfedkovani vstupni a prubézné diagnostiky '.‘.
specialnich vzdélavacich potfeb a mimoradného
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nadani a intervencnich Cinnosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
mimofadné nadané Zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podplrnych opatfeni
pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervenénich Cinnosti pro Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

5. Priprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

Metodické a informaéni ¢innosti
1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zaka,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s naplfiovanim podpUrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potiebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich planu,

e) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim Skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani
zaku, integrace, individualnich vzdélavacich planu, prace s nadanymi zaky apod.

4. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim skoly.

5. Poskytovani informaci o €innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a
jejich zakonnym zastupcim.

6. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaja.

7. Vedeni pisemnych zaznamud umoznujicich dolozit rozsah a obsah €innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatfeni.

Moravskoslezského kraje

Prispévkova organizace I.‘
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Standardni ¢innosti §kolniho metodika prevence

Metodické a koordinaéni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfrenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevl sebeposkozovani a
dalSich projevu rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniku Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového
chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikt Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5. Individualni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovlivhuji jejich
vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvka
do vzdélavaciho procesu a na integraci zaku/cizinc(; prioritou v ramci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevu, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v
poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a daldimi odbornymi
pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zzacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se
zadkonem o ochrané osobnich udaju.

10. Vedeni pisemnych zaznamu umozriujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Informacni ¢innosti . T i ’
Prispévkova organizace
v o s TR . . , Moravskoslezského kraje
1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o .
problematice rizikového chovani, o nabidkach ‘
programU a projektd, o metodach a formach specifické '.

primarni prevence pedagogickym pracovnikim skoly.
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2. Prezentace vysledku preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3. Vedeni a prubézné aktualizovani databaze spolupracovnik( Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organU statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné péce,
poskytovatel(l socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organt
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odborniku.

4. Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych plana
prevence.

Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem &i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupciim, pfipadné
zajisStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signald spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zaku a tfid a participace na sledovani urovné
rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve Skole.

3. Priprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve Skole a

koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a
specializovanymi 8kolskymi zafizenimi.

Cinnosti tfidniho ucitele

1. Vytvafeni vnitfnich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se Skolnim fadem, a dohlizeni na
dodrzovani téchto pravidel.

Vytvareni oteviené atmosféry a pozitivniho klimatu ve tfidé.

Zprostfedkovani komunikace s ostatnimi pedagogy a zodpovidani za spolupraci skoly
s rodici.

4. Vedeni si pfehledu o osobnostnich charakteristikach zaku, vyuzivani pedagogické

diagnostiky pfi praci s zaky. ..
a

wnN

5. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.
6. Vedeni si zaznamu o své praci.

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje
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IV. Prostory a vybaveni

Poradenské sluzby jsou poskytovany v prostorach, které vyhovuji platnym hygienickym a
pozarnim normam a pfedpisim. Tyto prostory jsou zabezpeceny tak, aby nedochazelo k
poruSovani zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych
zakona.

V. Casova dostupnost

Poradenské sluzby jsou poskytovany pouze osobné v dobé konzultaénich hodin, které ma
kazdy z poradenskych pracovnik(l pevné stanoveny. Poradenské sluzby Ize poskytovat i
mimo konzultaéni hodiny po pfedchozi telefonické domluvé.

VI. Prace s informacemi

S veskerymi informacemi poskytnutymi v ramci &innosti SPP je nakladano v souladu se
zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakon(.
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